
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Importazione Files  
 

Un file CBI, creato dal gestionale, può essere acquisito : 
- nell’area “Transazioni” : tramite la funzione “import” vengono scorporate le singole transazioni contenute nel 
file; si dovrà poi procedere con la generazione della distinta (file). 
- nell’area “Files” tramite la funzione “upload”: il file sarà pronto per essere firmato e spedito. 

 
 

Per procedere all’importazione di distinte, secondo la consueta modalità,  accedere alla sezione Files ed operare 
tramite il tasto ‘upload’ ( ). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

       L’esempio illustra la procedura per l’upload di un file di RIBA, ma i passaggi sono i medesimi in tutte le funzioni (Bonifici, Stipendi, ect) 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Premere il tasto ‘Sfoglia …’ e  ricercare il percorso dove risiede il file da importare; 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 selezionarlo e premere il pulsante ‘Apri’ 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Nella finestra inferiore verrà fornito un report sull’analisi effettuata sul file : 
se il file è corretto sarà possibile premere il tasto ‘Carica’ e procedere con l’importazione 
 



 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                   
  

Premere OK al messaggio di conferma del caricamento e tornare alla sezione Files premendo il tasto  
‘indietro’  ( ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
In elenco apparirà il file appena caricato, in stato ‘ in compilazione – IC ’ ; 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

procedere con la firma ( ) e la spedizione ( ). 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gestione errori in importazione 
 

In fase di Upload di un file, nella finestra di report,  si possono presentare: 
 
 

• Errori BLOCCANTI che non consentono il caricamento del file: 
   il tasto ‘Carica’ non sarà attivo e sarà necessario rivedere in contabilità come è stato prodotto il file 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Errori NON BLOCCANTI che consentono il caricamento del file: 
il file viene automaticamente selezionato ed il tasto ‘Carica‘ è attivo; sarà quindi possibile procedere 
premendo il tasto Carica 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Talvolta gli errori non bloccanti vengono corretti automaticamente dal programma, in tal caso la distinta verrà 
importata in stato ‘IC in compilazione’ ( );  
i Files, invece, che contengono errori da sistemare, riporteranno lo stato ‘IC in compilazione – Errata’ ( ). 
 
 
 

Per eseguire la correzione degli errori si dovrà procedere con la modifica del file (selezionare la distinta e premere il 
tasto ‘modifica’) 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

All’interno è possibile verificare il numero di transazioni errate (1 transazione non è corretta) 
e verranno segnalate le transazioni errate con punto esclamativo rosso (!);  
per visualizzare solo le disposizione errate, cliccare su [visualizza solo le transazioni con errori] . 
 
 
Selezionare la disposizione errata e premere il tasto ‘modifica’, 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
sistemare l’errore segnalato e premere il tasto ‘conferma’ 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
In elenco apparirà il file in stato ‘ in compilazione – IC’ ; 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

procedere con la firma ( ) e la spedizione ( ). 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Gestione conto ordinante della distinta importata 

 

Se nel file che si sta importando il conto ordinante non è indicato o è errato, verrà restituito un messaggio e verrà attribuito un 
rapporto memorizzato all’interno del programma per il quale l’utente è abilitato; se si desidera variare il conto d’appoggio, si dovrà 
procedere con la modifica del file (tasto ‘modifica’). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Premere il tasto ‘modifica’ nella sezione Ordinante, 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
variare le coordinate bancarie e confermare. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


